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Repasse apenas de guias recebidas 

 
No Biodata, é possível realizar repasse médico apenas de 

guias já recebidas. 
 
Nas próximas páginas você tem um passo a passo de como 

realizar esse procedimento.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

1. Na tela de processamento de repasse médico (convênio), 
existe a opção Somente guias baixadas. Selecione essa 
opção para que o sistema processe apenas as guias pagas 
pelos convênios.  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

2. É necessário realizar o controle de recebimento de guias no 
módulo faturamento. O controle de recebimento de guias 
permite registrar, além das guias recebidas, quais itens 
(honorários, medicamentos, materiais e taxas) foram 
recebidos. Essa opção deve ser utilizada somente após os 
valores das glosas já terem sido informados. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

3. Na tela Lista de Fechamentos de Lote estão disponíveis os 
botões Baixar Guia e Baixar Guia p/Lote. Na opção Baixar 
Guia, o usuário pode registrar os pagamentos de todos os 
itens (honorários, medicamentos, materiais e taxas) de uma 
determinada guia. Na opção Baixar Guia p/Lote, é possível 
registrar o pagamento dos itens de todas as guias de 
determinado lote. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

4. O sistema atribuirá como valor recebido a diferença entre 
valor faturado e o valor da glosa. É possível aplicar Baixa 
Linear, assim o sistema atribuirá a diferença entre o valor 
faturado e o valor da glosa para todos os itens presentes na 
tela. 
 

 
 

 
Acesse nossas redes sociais. 

 
Instagram: https://www.instagram.com/sistema_biodata/ 
Facebook: https://www.facebook.com/P1Sistemas/ 
Site: https://sistemabiodata.com.br/ 
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