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22 Preencher os Campos obrigatérios com informagdes da Nota de Compra;

Depésito => Informacdo em qual depdsito entrara o saldo dos produtos;
Centro de Custo => local de onde saird o valor para pagamento da nota, pode
ser o nome da clinica ou setor administrativo;

Fornecedor => local onde foi feita a compra e quem emitiu a nota;

Tipo de Nota => NUmero da nota de compra o nimero da Nota fiscal;

Obs.: O Tipo de nota pode ser “Nota Fiscal” que gera contas a pagar no
financeiro e “Nota de Entrega” que apenas inclui o saldo dos produtos;
Natureza Operagao => Normalmente utilizado “Compra”.

Serie => Informa¢do mostrada na nota junto com o nimero da nota, caso nao
tenha, preencha com 0;

Conta => Informacao do tipo do produto comprada, o plano de conta, por
exemplo: Medicamentos, Materiais Hospitalares, Material de Expediente, etc.
Datas de Vencimento, de Emissao e de Compra => Informagdes estdo na Nota.
Total da Nota=> Valor total da compra

N2 Parcelas=> quantidade de parcelas serd pago o valor total da compra.
Apds o preenchimento clique em “OK”.

3 ENE
Documento de compra
Cédigo Data Usudrio Status 0 Importa Nf-e
DELLENGIFARMACIA ge;ttm de  BIODATA Fornecedor BENTES E SOUSA CNP] 63424121000180
ustos
Tipo de Nota| Nota de Entr(2 | 123456 Natureza — sompra Série 0
Operacdo
Conta Medicamentos Observacdo IPI 0,00 ICMS 0,00
Vencimento 01/12/2022 Total da Nota 1.500,00 Desconto(R$) 0,00 0,00 %  Juros 0,00 Multa(%) 0,00
ICMS Subs 0,00 Outros Imp. 0,00 Frete 0,00 [JIncluir no vir da NF
=
Emiss3o 01/12/2022 Competéncia 12/2022 Compra 01/12/2022 No Parcelas 1 O aCc?dE:th?\lleatfs ‘:- oK
[ Parcelas Geradas | Produtos da Nota |
+EAN
i 0,000 0,0000 0,0000 0,00 0,00 0,00 0,0000
ﬂ. ° 9 * E g _i ‘0} Qtde Itens Total(RS) Desconto(RS) IPI(RS) Total Prod(RS)
Incluir || Excluir | Ratear Des Efetivar Nota|| Anexar || Novo Doc. ||[Espelho NFj| Fechar ____
Cddige Refer&ncia Produto Laote Validade  Marca Qtd valor(Rs) Desconte(RE) IFI(RE) Total(R$) No do PDC
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32 Pesquise o produto no campo “Produto”;

42 Incluir a quantidade comprada em “Qtda (UN)”;

52 Incluir o valor unitario do produto em “Valor Unit. (RS)”;

62 Clique no botdo “Incluir”;

il BioData - Biodata

Documento de compra

Codigo 24 Data Usudrio Status PENDENTE w Importa Nf-g
DEpéSitO _ BIODATA ornecedo - BENTES E SOUSA = 63424121000180
Tipo de Mota | Nota de Entr-E 1234586 COMPRA 5érie 0
Medicamentos 0,00
van 01/12/2022 Des 0,00
C bs 0,00 Frete 0,00 |:|Z-“: o da
Emis=g0 01/12/2022 Competénga 12/2022 Compra 01/12/2022 NC Parcelas 1
Parcelas Geradas ] Produtos da Nota |
Produto Fator Marca UN Entrada Variagdo de Custo
AGULHA 13 X 0,45MM +EAN 1,00 Unidade + 0,00
Lote validade (*)Qtde (UN) valor Unit.(R$) (=)Total(R$) (-)Desconto(R$) % (-)1PT (=)Total Geral(R$)
50,000 18,0000 900,0000 0,00 0,00 0,00 900,0000
H‘ a ﬂ =) {0, Qtde Itens Total(R$) Desconto(R$) IPI(RS) Total Prod(RS)
Incluir Dcclulr Ratear Des Efetlvar Nota|| knexar ||[Novo Doc. |[Espelho NF|| Fechar 600,00 600,00
odigo Referéncia Produto Lote Validade  Marca Qtd Valor(RE) Desconto(R$) IPI(RS) Total(R$) Ne do PO~
;W AGUA PARA INJECAD 5,000 20,0000 0,00 0,00 100,0000 0
235 SERINGA 10ML 50,000 10,0000 0,00 0,00 500,0000 o
B[m]

72 Repita o processo 8 até incluir todos os produtos da nota, ao final o valor “Total

produto” serd igual ao “Total da Nota”.

82 Cligue em “Efetivar Nota”.

Obs.: Quando a nota é efetivada, caso vocé tenha escolhido o tipo da nota como “Nota
de Entrega”, o passo 8 encerrara o langamento, mas se foi escolhido o tipo “Nota

I"

Fiscal”, entdo seguird para o passo 9.

Tipo de Mota | Mota Fiscal E
Mota Fiscal

Mota de Entrega
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92 Apds clicar em “Efetivar Nota” abrird a tela da Cadastro de Documento, as

informacdes inseridas nesta tela irdo para o Médulo financeiro, para a opcdo de contas
a pagar.

102 Confirme a data de vencimento da primeira parcela, em seguida clique em

“Incluir”, caso tenha mais de uma parcela no documento, a agdo sera repetida até
incluir todas as parcelas.

112 Ao fim da inclusdo de todas as parcelas clique em “Gravar”.
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BIODATA @) rrorta e
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Documento 123456 Nat. Operacdo COMPRA Série 0
]
Contas MEDICAMENTOS Histdrico
Emissdo 01/12/2022 Total Mota 1.500,00 Desconto 0,00
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